REGULAMIN
DORECZANIA KORESPONDENC]JI
DO LOKALI BEDACYCH W ZASOBIE
ORAZ PONOSZENIA KOSZTOW
Z TYM ZWIAZANYCH
W SPOLDZIELNI BUDOWNICTWA
MIESZKANIOWEGO ,JEDNOSC”

LOMZA 2025 r.






Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych ( tj. Dz. U.z 2023 r. poz. 438 )
2. Statut Spotdzielni Budownictwa Mieszkaniowego ,, Jedno$¢” w Lomazy.

3. Ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych ( tj. Dz.U.z 2024 r. poz. 1045 z

poéZn. zmian.)

§1

Niniejszy Regulamin okresla warunki dostarczania korespondencji do lokali zarzadzanych przez
Spoétdzielnig¢ Budownictwa Mieszkaniowego ,Jedno$¢” w Lomzy oraz zasady ponoszenia kosztéw z
tym zwigzanych.

§2

Uzyte w niniejszym Regulaminie okreélenia oznaczaja:

L
Z.

Ly

Spotdzielnia- Spétdzielnia Budownictwa Mieszkaniowego ,Jedno$é¢” w Lomzy.

Uzytkownik lokalu- kazda osoba, ktérej przystuguje tytut prawny do lokalu, znajdujacego sie w
zasobach Spétdzielni badz osoba zajmujaca lokal mieszkalny bez tytutu prawnego.

Oddawcza skrzynka pocztowa- oddawcza skrzynka pocztowa, o ktérej mowa
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 3 kwietnia 2014 r. w sprawie
oddawczych skrzynek pocztowych (Dz. U.z 2014 r. poz. 506).

Poczta elektroniczna (e-mail) - system przesytania informacji w sieci komputerowej.

E- dorgczenia- elektroniczny odpowiednik listu poleconego za potwierdzeniem odbioru;

§3
Ustala sig, ze korespondencja biezgca, nie wymagajaca potwierdzenia odbioru, dotyczaca
w szczegolnosci:
a) informacji o wysokos$ci optat eksploatacyjnych,
b) zmiany wysokoSci optat eksploatacyjnych i zaliczek za media,
c) rozliczenia zaliczek i optat za media,
d) salda konta lokalu,
e) spraw technicznych i administracyjnych,
f) innych zwigzanych z uzytkowaniem lokalu;
dostarczana bedzie nieodptatnie do oddawczych skrzynek pocztowych danego lokalu
znajdujacego sie w zasobach Spétdzielni, z zastrzezeniem § 61 § 7.
Umieszczenie korespondencji w oddawczych skrzynkach pocztowych traktowane jest jako
skuteczne doreczenie.
Fakt dorgczenia korespondencji w oddawczej skrzynce pocztowej uzytkownika lokalu/ lokali
pracownik Spoétdzielni potwierdza podpisem na liscie, ktéra znajduje sie w siedzibie Spétdzielni
ze wskazaniem daty, adresu doreczenia (nr lokalu/ adres nieruchomosci).

§4

Korespondencja dotyczaca informacji o Walnym Zgromadzeniu Czlonkéw SBM ,Jedno$¢”
dostarczana jest zgodnie z postanowieniem Statutu Spétdzielni.

§5
Ustala sig, ze korespondencja dotyczgca:
a) informacji i komunikatéw, w tym informacji o przeglagdach,
b) biezacych spraw porzadkowych,
c) remontéw przeprowadzonych w cze$ciach wspélnych nieruchomosci,
d) innych spraw zwigzanych z biezacym utrzymaniem nieruchomoséci wspélnej,

umieszczana bedzie przez pracownika Spétdzielni np. na tablicy ogtoszen, drzwiach wejsciowych
budynku, drzwiach wej$ciowych do korytarzy lokatorskich.



§6

. Uzytkownik lokalu wyrazajacy wole doreczania korespondencji na adres poza zasobami

Spotdzielni lub w formie e-doreczefi sktada pisemne o$wiadczenie, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, w ktorym wskazuje adres do doreczen
korespondencji.

. Ztozenie ww. wniosku droga elektroniczng wymaga, w celu weryfikacji tozsamoci, podania daty

i kwoty ostatniej wptaty.

. Uzytkownik lokalu korzystajacy z doreczen korespondencji w sposob okreslony w ust. 1, ponosi

optate za doreczenie korespondencji, zgodnie z cennikiem operatora.

. Optata, o ktérej mowa w ust. 3 doliczana bedzie kazdorazowo w chwili wysytki korespondencji

do oplat za lokal, jako dodatkowa pozycja okreslona kwotowo, poczawszy od miesigca
nastepujgcego po miesigcu w ktérym dokonano zgtoszenia.

. W przypadku, jesli wniosek sktada pelnomocnik nalezy zatgczy¢ do niniejszego wniosku oryginat

pelnomocnictwa lub jego poswiadczong kserokopie.

§7

. Spétdzielnia moze nieodptatnie wysytac korespondencje biezacg do uzytkownikoéw lokali za

pomocg poczty elektronicznej (e-mail).

. Warunkiem otrzymywania korespondencji biezgcej drogg e-mail, jest ztozenie przez uzytkownika

stosownego wniosku o wyrazeniu zgody na przesylanie korespondencji droga elektroniczna,
ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Ztozenie ww. wniosku drogg elektroniczng wymaga, w celu weryfikacji tozsamosci, podania daty

i kwoty ostatniej wptaty.

. Spotdzielnia rozpoczyna elektroniczng wysytke korespondencji najwczesniej

w nastepnym dniu po otrzymaniu podpisanego o$wiadczenia i przesyta jg nie dtuzej niz do dnia
otrzymania rezygnacji z przesylania korespondencji drogg elektroniczng, ktérej wzor stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

. Uzytkownik lokalu moze dokona¢ zmiany e-mail przesytajac nowe oswiadczenie w formie

papierowej/elektroniczne;j.

. Korespondencje elektroniczna uwaza si¢ za doreczong skutecznie z dniem wystania przez

Spotdzielnie wiadomosci e-mail na wskazany przez uzytkownika lokalu adres poczty
elektroniczne;.

. W przypadku zaistnienia przeszkéd technicznych lub formalnych uniemozliwiajacych przesytanie

korespondencji drogg elektroniczng, Spétdzielnia zobowigzuje si¢ dostarczy¢ korespondencje
biezacg w formie papierowej, a Odbiorca korespondencji elektronicznej jest zobowigzany ja

przyjac.

§8

. Regulamin zostaje opublikowany na stronie internetowej Spotdzielni i uznaje sig za oreczony.
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. Traci moc uchwata nr 2/2024 z dnia 27.03.2024 r. w sprawie Regulaminu dorgczania

korespondencji do lokali bedacych w zasobie oraz ponoszenia kosztéw z tym zwigzanych w SBM
»Jedno$c¢” w Lomzy.

. Postanowienia Regulaminu wchodza w zycie z dniem 01.04.2025 r.
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Zalgcznik nr 1

do ,Regulamin doreczania korespondencji

do lokali bedgcych w zasobie oraz ponoszenia kosztéw z tym zwigzanych
w Spétdzielni Budownictwa Mieszkaniowego ,Jednos$¢”.

bomza, dnia.......cccevvrevnrereinne

Imie i nazwisko

adres lokalu/ lokali w zasobach Spétdzielni

WNIOSEK

Prosze¢ o przesylanie biezacej korespondencji dotyczacej ww. lokalu/lokali bedacego/-ych
w zasobach Spétdzielni na ponizej wskazany adres do korespondencji (poza zasobem) */ w formie
e- doreczenia */ e-mail:

adres

* Akceptuje, ze przesytanie korespondencji na podany wyzej adres wiaze sie z ponoszeniem optaty
korespondencyjnej, zgodnie z postanowieniami ,Regulaminu doreczania korespondencji do lokali
bedacych w zasobie oraz ponoszenia kosztéw z tym zwigzanych w Spéldzielni Budownictwa
Mieszkaniowego ,Jedno$¢”.

................................... Berraesasrsarnnnnan

czytelny podpis
W przypadku skfadania wniosku mailowo nalezy poda¢ date i kwote ostatniej wplaty za lokal:

data

kwota

KLAUZULA INFORMACY]NA zgodna z RODO:
1. Administratorem danych osobowych jest Spétdzielnia Budownictwa Mieszkaniowego ,Jednoé¢” z siedzibg w Lomzy, ul. Ksieznej

Anny 25/25A, 18-400 tomia,

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé w sprawach ochrony swoich danych osobowych,
e-mail: inspektor@sbmjednosc.com.pl, tel.: 451-044-387 lub pisemnie na adres siedziby Administratora,

3. Cele i podstawy przetwarzania

Administrator  bedzie przetwarzat dane osobowe w celu wykonywania  dziatalnodci  statutowej i ustawowej,
w szczegdlnodei w celu realizacji praw i obowiazkéw wynikajacych prawa spétdzielczego oraz ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r.
o spétdzielniach mieszkaniowych (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) rozporzadzenia RODO

4. Prawa osoby, ktérej dane s3 przetwarzane przez Administratora

Kazdy ma prawo do zadania od Administratora dostgpu do wtasnych danych osobowych i otrzymania ich kopii, sprostowania, usuniecia
i ograniczenia przetwarzania, przenoszenia wtasnych danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania. Osoba, ktorej
dane s przetwarzanie moze takze wnieé¢ skarge do organu nadzorczego, jeéli jej zdaniem przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy rozporzadzenia RODO.

5. Okres przechowywania danych

Dane osobowe beda przechowywane przez okres ustalony w zaleznosci od spetnienia celu, w ktérym zostaly zebrane i okresu
przedawnienia roszczen z tego tytutu

6. Przekazywanie danych

Dane osobowe beda przekazywane podmiotom $wiadczacym ushugi na rzecz Administratora na podstawie zawartych uméw i umow
0 powierzenie, a takze podmiotom, ktére wskaza podstawe prawng i interes prawny w uzyskaniu dostepu do tych danych.

7. Wymog podania danych osobowych

Podanie danych jest niezbedne do realizacji doreczen korespondencji zgodnie z ,Regulamin doreczania korespondencji do lokali
bedacych w zasobie oraz ponoszenia kosztéw z tym zwiazanych w Spétdzielni Budownictwa Mieszkaniowego ,Jednoéé”.

......................................... Brsrassberreraan

podpis






Zalacznik nr 2
do ,Regulamin doreczania korespondencji
do lokali bedacych w zasobie oraz ponoszenia kosztéw z tym zwigzanych
w Spétdzielni Budownictwa Mieszkaniowego ,Jedno$¢”.

 #13) (1 A T 0 3 £ - O,

Imie i nazwisko

adres lokalu/ lokali w zasobach Spétdzielni

....... T T T T

telefon

REZYGNACJA
Niniejszym o$wiadczam, ze sktadam rezygnacje z wysytania biezacej korespondencji dotyczacej ww.
lokalu/lokali bedgcego/-ych w zasobach Spétdzielni na wczesniej podany adres, tj.:

i jednoczes$nie wyrazam zgode (zaznaczyé wiaéczi;j):

[J na dostarczanie biezacej korespondencji ze Spétdzielni do oddawczej skrzynki pocztowej
(indywidualnej) lub

[ na przesytanie przez Spétdzielnie biezacej korespondencji drogg elektroniczng na podany ponizej

adres e-mail:

e

adres e-mail

lub
L0 na przesylanie przez Spéidzielnie biezacej korespondencji na adres poza zasobami

spétdzielni * /w formie e-doreczenia *;

adres
¥ Akceptuje, ze przesytanie korespondencji na podany wyzej adres wigZe si¢ z ponoszeniem optaty korespondencyjnej,
zgodnie z postanowieniami ,Regulaminu doreczania korespondencji do lokali bedacych wzasobie oraz ponoszenia kosztow
z tym zwigzanych w Spétdzielni Budownictwa Mieszkaniowego ,Jedno$é”.

W przypadku sktadania wniosku mailowo nalezy poda¢ date i kwote ostatniej wplaty za lokal:

data

Kwota

podpis
KLAUZULA INFORMACYJNA zgodna z RODO:

1. Administratorem danych osobowych jest Spétdzielnia Budownictwa Mieszkaniowego ,Jednos$¢” z siedziba w tomzy, ul. Ksieznej
Anny 25/254, 18-400 Lomza,
2 . Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sig skontaktowac w sprawach ochrony swoich danych esobowych,
e-mail: inspektor@sbmjednosc.com.pl, tel.: 451-044-387 lub pisemnie na adres siedziby Administratora.
3. Cele i podstawy przetwarzania- administrator bedzie przetwarzat dane osobowe w celu wykonywania dziatalnoci statutowej i
ustawowej, w szczeg6lnosci w celu realizacji praw i obowiazkéw wynikajacych prawa spétdzielczego oraz ustawy z dnia 15 grudnia 2000
r. o sptdzielniach mieszkaniowych (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. b} i ¢) rozporzadzenia RODO
4. Prawa osoby, ktérej dane sa przetwarzane przez Administratora
Kazdy ma prawo do zadania od Administratora dostepu do wiasnych danych osobowych i otrzymania ich kopii, sprostowania, usuniecia i
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia wlasnych danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania. Osoba, ktérej
dane s3 przetwarzanie moze takze wnies¢ skarge do organu nadzorczego, jesli jej zdaniem przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy rozporzadzenia RODO.
5.0kres przechowywania danych. Dane osobowe beda przechowywane przez okres ustalony w zaleznoéci od spetnienia celu, w ktérym
zostaly zebrane i okresu przedawnienia roszczen z tego tytutu
6.Przekazywanie danych. Dane oscbowe beda przekazywane podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz Administratora na podstawie
zawartych uméw i uméw o powierzenie, a takze podmiotom, ktére wskazg podstawe prawna i interes prawny w uzyskaniu dostepu do
tych danych.
7.Wymég podania danych osobowych. Podanie danych jest niezbedne do realizacji doreczeri korespondencji zgodnie z ,Regulamin
dorgczania korespondencji do lokali bedacych w zasobie oraz ponoszenia kosztéw z tym zwigzanych w Spoétdzielni Budownictwa
Mieszkaniowego ,Jednosc”.

podpis






